网上办事大厅学生假期去向登记使用说明

一、电脑端办理：

（一）进入流程办理页面
（1）访问学校主页：http://www.scau.edu.cn，在左上方点击“在校生”：
[image: image1.png]wREY BRI KRR EE- @S (SEIIF SEHE HTERE English Version EBE IHMIR:  NGK

NG SRR ERE WERME v AHER - RIEEE - RE
* % %* k 'f sk BEEEE - St REmRw ﬁsz; v

South Ciina Agricultural University

<

HERT U B A ML

HEHR

AR 5 J 7 B fRiRas

EETEWN




（2）在生活服务中点击“师生办事服务大厅”：
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（3）在输入框中输入需要办理的事项的关键字，点击搜索。例如：假期。
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（4）选择需要办理的事项，点击进入办理。
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（5）在查阅相关事项的办理指南后，点击“我要办理”发起申请（以“本科生假期去向登记”为例）：
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（二）输入账号密码
    点击“我要办理”后登录网办大厅平台，输入账号和密码，账号为本人学号，初始密码：身份证后6位。
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第三步：填写表单（以“本科生假期去向登记”为例）
 填写完毕表单信息后，点击左上角按钮“提交申请”：
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第四步：流程办理进度查看
提交申请成功后，点击下图中的“网办大厅”，可以进入到查看自己申请过程、进度和审核的情况。
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第五步：公寓中心报备
学院审批提交后，由学生工作部（处）学生公寓管理服务中心审核、报备，全体申报学生名单将分由各学生公寓片区进行管理，确保暑期间的学生财物和人身安全。
二、微信移动端办理：
第一步：点击进入“紫荆e站办事服务大厅”（如何关注可查看附件内容），搜索需要办理事项的关键字，例如：假期：
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第二步：点击进入需要办理的事项，在仔细阅览办事指南后点击右上角“办理”按钮进入具体办理页面，填写完毕表单信息后，点击左上角按钮提交即可。[image: image12.png]X EHleth-NERSKT
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附件：如何关注并绑定华南农业大学紫荆e站办事大厅微信企业号： 
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（1）通过微信扫码关注学校微信企业号，进入“校园认证小助手”，打开“关注身份认证”推送消息，进行校内人员身份认证，才能获得校园办事服务移动应用权限：
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（2）输入账号、姓名进行第一次身份验证；输入工号/学号、姓名及密码（统一身份认证平台密码，默认为身份证后6位）启动二次验证。
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（3）信息确认（或补录）。如手机号码、电子邮箱为空白的，请进行信息确认（或补录）。
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