	内容
	具体操作
	上交材料
	上交时间
	收材料人员
	备注

	班内互评
	班级内部进行互评
	
	
	
	由班级测评人员自行组织完成

	个人自评
	个人按照《海洋学院综合测评细则》进行自我测评
	1.《华南农业大学综合测评个人自评报告》（附件1）（纸质版）
2.《华南农业大学本科生综合评价表》（附件2）（纸质版）
3.所有加减分的证明材料（纸质版）
	4月24日中午12:00之前
	班级汇总2018-2019学年度海洋学院本科生毕业生综合测评流程表

	1、没有证明的加分一律作废2、班级汇总后再统一找班主任签名

	班级评议

	班级测评人员对班级同学上交的材料进行资料审核和测评
	1.每位同学上交的纸质版测评材料
2．《华南农业大学综合测评排名统计表》（附件8）（电子版）

	4月24日中午12:00之前完成
	年级测评小组代表
	年级排名及拟获奖项目可暂时不填

	年级测评及公示
	年级测评人员对各班上交的材料进行再次审核、并将各班成绩进行汇总
	1.每位同学上交的纸质版测评材料
2.《华南农业大学综合测评排名统计表》（附件8）（电子版）
	[bookmark: _GoBack]4月25日下午5:00之前完成，然后将排名统计表在年级群进行公示，公示无异议之后在4月26日下午5点之前交给学习部
	学习部成员
	年级排名及拟获奖项等需填写完整再进行公示，公示有问题的及时解决

	个人填报获奖材料
	申请奖项的同学填写申报表
	1.《华南农业大学一等奖学金申报事迹材料》（附件3）（电子版+纸质版）
2.《华南农业大学单项奖申报表》（附件4）（电子版+纸质版）
3.《华南农业大学先进班集体申报表》（附件5）（电子版+纸质版）
4.《华南农业大学先进班集体申报事迹材料》（附件6）（电子版+纸质版）



	4月26日上午10:00之前完成
	由班级汇总到学习部
	

	学习部汇总
	学习部汇总年级上交的材料，并填写其它材料上交至学院
	1.《华南农业大学**学院**学年拟获奖名单》（附件7）（电子版）
2.《华南农业大学综合测评排名统计表》（附件8）（电子版）

	4月26日下午2:30之前完成
	学院陈东明老师
	

	学习部汇总
	
	1. 《华南农业大学综合测评拟获奖学生年级分布统计表》（附件9）（电子版）
2.《华南农业大学综合测评拟获奖学生分类统计表》（附件10）（电子版）
3.《华南农业大学先进班集体申报统计表》（附件11）（电子版）

	4月26日上午10点之前完成
	学院陈东明老师
	

	学院评定及公示
	学院对学习部上交的材料审查并公示后上交到学校
	
	
	
	



